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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 15 tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan| 1. Memahami tugas dan fungsi Kemenko Polhukam
Tanggung Jawab Keuangan Negara 2. Memahami DIPA Kemenko Polhukam
2. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi| 3. Memahami RPJMN dan Rencana Kerja Pemerintah
Pemerintah 4. Memahami perencanaan pengadaan barang/jasa pemerintah
3. Peraturan MenKeu Nomor 233/PMK.05/2011 tentang Sistem Akuntansi dan| 5. Mampu berkoordinasi dan berkomunikasi dengan baik
Pelaporan Keuangan Pemerintah Pusat 6. Mampu mengoperasikan komputer program microsoft office dan internet dengan baik
4. Peraturan MenKeu Nomor 41/PMK.09/2010 tentang Standar Reviu Atas Laporan
Keuangan Kementerian/Lembaga
5. Peraturan Menko Polhukam Nomor 4 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kemenko Polhukam
Keterkaitan : Peralatan/perlengkapan :
1. SOP Makro Reviu RKA-KL 1. Alat Tulis Kantor (ATK), Filling Kabinet, lemari besi
2. Perangkat komputer (komputer, printer, scanner, laptop)
3. Telepon, Faksimile, dsb
4. Daftar Pagu Anggaran per unit organisasi eselon I (RKA Eselon I)
5. TOR, RAB, dan dokumen pendukung lainnya
Peringatan : Pencatatan dan pendataan :

Apabila kegiatan di dalam SOP ini terhambat atau tidak dilaksanakan maka proses

reviu RKA-KL Kemenko Polhukam tidak akan berjalan dengan optimal

Disimpan dalam data elektronik dan manual



https://s.id/sifortal-polhukam

SOP Mikro Perencanaan Reviu RKA-KL

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan : : Ket
Inspektur Kas';‘ltl:;bag 1:3?':‘{/53:; Ul::_ll{{a (::Ja Kelengkapan Waktu Output
1 |Meneliti kelengkapan dokumen RKA KL beserta nota Nota dinas 10  |dokumen RKA KL
dinas permohonan reviu, kemudian Menit
menyampaikannya kepada Auditor
2 |Memverifikasi RKA KL, TOR, RAB, beserta dokumen dokumen RKA KL 60 dokumen RKA KL, TOR, RAB
pendukung lainnya (Auditor/JFT) Menit |beserta dokumen pendukung
lainnya terverifikasi
3 |Melaksanakan rapat koordinasi teknis dengan unit dokumen RKA KL, TOR, 120 |Rapat koordinasi
kerja terkait (Biro PO) —' - RAB beserta dokumen Menit
pendukung lainnya
| terverifikasi
4 |Memberikan arahan terkait hasil rapat koordinasi dan ! Rapat koordinasi 10 |Arahan
menugaskan Kasubbag TU untuk membuat konsep Menit
surat tugas/surat perintah Tim Reviu RKA KL
5 |Menugaskan Pelaksana (JP) untuk menyusun konsep 1\ Arahan 10 |disposisi
surat tugas/surat perintah Tim Reviu RKA KL - Menit
6 |Menyusun konsep surat tugas/surat perintah Tim v disposisi 30 Konsep Surat Tugas/Surat
Reviu RKA KL, kemudian menyampaikannya kepada - Menit [Perintah
Kasubbag TU J
7 |Memeriksa konsep surat tugas/surat perintah Tim Konsep Surat Tugas/Surat 15 Konsep Surat Tugas/Surat
Reviu RKA KL, jika sesuai maka akan P Perintah Menit |Perintah telah diperiksa
menyampaikannya kepada Inspektur, jika tidak maka -
akan dikembalikan kepada Pelaksana untuk T
diperbaiki Y
8 |Memeriksa dan menandatangani konsep surat Konsep Surat Tugas/Surat 15 Surat Tugas/Surat Perintah
tugas/surat perintah Tim Reviu RKA KL, jika sesuai < Perintah telah diperiksa Menit |Tim Reviu
maka akan ditandatangani, jika tidak maka akan
Y

dikembalikan kepada Kasubbag TU untuk diperbaiki
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